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1. Creación de Orden de Venta

2. Realizar Orden De fabricación Directa  
con Artículo sin Lista de Materiales

3. Ver Ordenes 

TABLA DE CONTENIDO:

de Producción



Creación de Orden  
de Venta

01



Vamos a ingresar en “Ventas-

Clientes” y seguido a “Ordende  

Venta”

1



Ingresa los siguientes datos:

2 Persona decontacto.

6 Cantidad.
7 Precio.

5 Artículo a vender.

11 Tunombre.

Poner tu nombre y si es
12 de contado, crédito y  

otros comentariosaquí.

Indicador de  

Impuestos A4  

que es el 26%

8

Serie a la que  

perteneces.
3

4 Fecha.

Sucursal.9

Almacén.10

o el nombre del cliente.
1 Código delcliente

Una vez listo, da click
13 en “Crear” para realizar  las 

factura SÍ hay material.



14 En pestaña de “Logística”

Para entrar al proceso de  

aprovisionamiento para CFI, es  

necesario palomear estacasilla.

15

Una vez listo, da click en “Crear”

Y en “Ver” para revisar la factura. “Crear  

y nuevo” para hacer otra factura o “Crear  

y cerrar”.



Se abrirá esta pestaña, da click  

en “Siguiente”



Se abrirá esta pestaña, da click  

en “Siguiente”



Se selecciona Orden de Fabricación  

(O.F.) y es MUY importante: si al  

seleccionarla NO aparecendocumentos,  

significa que no hay lista de materiales.  

En ese caso, debemos realizar la Orden  

de Fabricación directamente o pedirle a  

CFI que realice la lista de materiales de  

ese código para avanzar.

16 Se actualiza la serie.

Se actualiza a la sucursal  

a la que perteneces.
17

Se actualiza la fecha de  

entrega deseada.
18

Si no aparece información
19 hay que ir a realizarla

O.F. directamente.

Se actualiza todo y se le  

da en “Siguiente”
20



Se abrirá esta pestaña, da click  

en “Siguiente”



da click en “Siguiente”

Si quieres imprimir la  

hoja, aquí se puede  

hacer.



da click en “Cerrar”  

cuando ya se revisó la  

información.

Aquí se verifica la Orden  

de fabricación que se  

realizó.



Realizar la Orden de Fabricación  
Directa con Artículo sin Lista de  

Materiales

02



Vamos a ingresar en  

“Producción” y seguidoa  

“Orden de Fabricación”

1



1 En Tipo poner“Especial”

2 Articulo aRealizar.

3 Verificardescripción.

4 Cantidad requerida.

Almacén poner CFI y verificar si

5 lleva cedula o certificadode  

calidad.

9 Siempre poner el número  

“8” para que deje avanzar.

10 Adjuntar comentarios para CFI.

En N° poner

6 “CORPO” para  

consecutivoCFI.

En fecha de

para cuando lo  

quieres.

7 finalizaciónponer

Datos opcionales
8 

para mejorcontrol.

“Crear” para realizarla.



Vincular Orden de Venta
1

click en el circulo para abrir 

ventana nueva para 

vincular la orden de venta

2



Doble click para buscar por 

numero de orden de venta

1

Buscarla
2

Seleccionarla3



Si van a cambiar otro artículo, solo  

selecciona “Duplicar” y llenar los  

campos faltantes repitiendo el proceso  

anterior y actualizando los campos.

11



Una vez terminada la Orden de fabricación se  

van a la parte de arriba a la izquierda para  

seleccionar Archivo/Enviar/Correo electrónico  

de Outlook. Para que envíen la OF a su jefe  

directo o a Créditos para su autorización y  

liberación.

12



Una vez terminada la Orden de fabricación se  

van a la parte de arriba a la izquierda para  

seleccionar Archivo/Enviar/Correo electrónico  

de Outlook. Para que envíen la OF a su jefe  

directo o a Créditos para su autorización y  

liberación.

12



Otra forma rápida de mandar el correo,  

es entrando mediante el icono de correo  

electrónico, esto sirve para mandar  

cualquier correo electrónico.

13



Asunto de correo.1
2 A quién va dirigido.

3 Texto del correo.

E4n Enviar correo.



03
Ver Ordenes de  

Producción (Para CFI)



Vamos a ingresar en

“Producción”, seguido a

“Informes de Producción”y  

finalmente a “Lista de

Partidas abiertas”

1



Se pueden revisar todas las  

Ordenes nuevas en el informede

2 partidas abiertas y ahí mismo 

cancelar las que ya se tenganen  

inventario.



Se abre el modulo para trabajar
3 las ordenes de producción y se  

captura la fecha para trabajarlas.

2 Se selecciona las ordenes que se  

van a trabajar juntas.

Ya seleccionadas, se da click a  

reporte para visualizar el reporte  

para el operador.

5

Se escoge el operador, maquina  

y fecha de trabajo para darle  

“OK”

6



Se imprime el formato parael  

operador
7



Se seleccionan las ordenes de

producción trabajadas desde

8 partidas abiertas, ordenes 

trabajadas, o directamente de las  

ordenes de producción.



Se da click derecho en la parte
9 Ivory y ahí se selecciona Mapa  

de relaciones



Se le da doble click para abrir la  

Orden de Venta.
10



Se envía por correo el formatode  

PDF a Ale para que ella de le  

entrada con las instrucciones de  

cuales preformados se hicieron.

11



O también podría ser por  

“Archivo” y enviar por Outlook.
12



Se seleccionan lospreformados  

para dar entrada por recibo de  

producción.

13



13 Y finalmente se crea el recibo  

par dar entrada a los productos.
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